INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de lutio del 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dyshi

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despache.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarte mi imforme MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista; Martha Esther Godoy Mirén cul 1607056061901

Nimero de contrato: DGDR-029-750-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 54751500

Namero de Factura: 4203955722 Serie: FFEF5A04

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe:; Julio

Monto Total del Contrato Q 23,741.94 Plazo de! Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato:
El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicas para La Direccién de Areas Sustantivas de la Direccién General del
deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Se brindé apoyo en la recepcién de los Formularios de Requisicién de Bienes, Suministros, Obras y Servicios de la Direccién del Deporte y la Recreacién.

2. Se brind6 apoye en la revisén de los diferentes documentos que ingresan al Centro de Costos

3. Se brindé apoyo en el traslado para firma de los Formularios de Requisicién de Bienes, Suministras, Obras y Servicios de la Direccién del Deporte y la Recreacién.

4. Se brindé apoyo en la elaboracién de oficios y conocmientos para traslado de los Formularios de Requisicién de Bienes, Suministros, Obras y Servicios de la Direccién del Deporte v la
Recreacién al Departamento de Compras.

5. Se brind6 Apoyo y participé en la formulacion del PAAP ¥ POA 2023,

6. Se brindé apoyo en el Centra de Costos en organizar fisica v digital los documentos emitidos y recibidos.

7. Se brindé apoyo en la Formulacion del presupuesto 2024,

Martha Esther Godoy Mirén Lic. Jorge Enrique Prera Manzo

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Julio del 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo ef siguiente:

Nombre completo del Contratista: Martha Esther Godoy Mirén Cui: 1607056061901

Ndémero de contrato: DGDR-029-750-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 54751500

Ndmero de Factura: 4203955722 Serie: FFEF5A04
Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 al 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q 23,741.94 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccidn de Areas Sustantivas

Objetivos del Contrato:
El "Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Direccién de Areas Sustantivas de la Direccién General del
deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia v con arreglo o las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas
limitativas, sino Onicumentg enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera),

Desarrolio Ordenado de las Actividades Realizadas durante el periodo Comprendido:

1. Se brind6 apoyo en la actualizacisn de la meta fisica anual,

2. Se brindé apoyo en la recepcién de los Formularios de Requisicién de Bienes, Suministros, Obras y Servicios de la Direccién del Deporte y la Recreacién.
3. Se brind6 apoyo en la creacién de las carpetas para el control de preordenes.

4. Se brindé apoyo en la revisidn de los diferentes documentos que ingresan al Centro de Costos.

5. Se brindé apoyo en el control y orden para archivar las requisiciones en cada leitz.

6. Se brindé apoyo en la elaboracién de oficios y conocimientos para trastado de los formularios de requisicién para las diferentes jefaturas.

7. Se brindé apoyo y participé en la formulacién del PAAP Y POA 2023,

8. Se brindé apoyo en la formulacién del presupuesto 2024.

9. Se brindé apoyo en la elaboracisn de los diferentes archivos del 2020, 2021, 2022 y 2023,

10.5e brindd apoyo en el centro de costos en organizar fisico y digital los documentos emitidos y recibidos.

11. Se brindé apoyo en el control y almacenamiento de base de datos de la carpeta compartida de la papeleria que ingresa y egresa para centro de costos.
12.5e brindé apoyo en la entrega de documentos para los diferentes programas de la Direccion de Areas Sustantivas.

13.5e brindé apoyo en el traslado de documentos para firma del Director de Areas Sustantivas.

14. Se brindé apoyo en el control de requisciones que vienen de compras.

Martha Esther Godoy Mirén Lic. lorge Enrique Prera Manzo

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de Julio de 2023
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccidn General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Martha Esther Godoy Mirén Cul: 1607056061901

Numero de contrato: DGDR-029-750-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Tecnicos Nit del Contratista: 54751500

Ndmero de Factura: 4203955722 Serie: FFEF5A04

Honorarios Mensuales: Q 8,000.00 Perfodo del Informe: ©2/05/2023 al 31/07/2023

Monto Total del Contrato Q 23,741.94 Plazo del Contrato: 02/05/2023 al 31/07/2023

Unidad Administrativa dende presta

los servicios: Direccién de Areas sustantivas

Objetivos del Contrato: El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para La Direccion de Areas Sustantivas de la Direccién General del

deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia y con arreglo a fas prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se
describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino anicamente enunciativas: (segin Clausula de contrato: Tercera).).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se mejor6 ef orden de recepcién de los Formularios de Requisicién de Bienes, Suministros, Obras v Servicios de la Direccion del Deporte y la Recreacién, controlando
minuciosamente el correcto manejo de documentos ingresados a la Direccidn Técnica de éreas Sustantivas.

2. Se cre6 una lista para revision en la recepcidn de los documentos para verificar que cumplan con todos los datos requeridos.

3. Se cred un control que incluye firmas y sellos de recepcién para el traslado de los Formularios de Requisicidn de Bienes, Suministros, Obras y Servicios de la Direccién
del Deporte y la Recreacitn para firma del Director de la Direccién Técinica de Areas Sustantivas

4. Se eloboré una base digital para llevar el control de los oficios ¥ conocmientos enviados a las diferentes Greas de la Direccidn de Areas Sustantivas.

5. Se logré trabajar en equipo y conseguir buenos resultados en la entrega de la formulacién del PAAP ¥ POA 2023

6. Se logré mejor manejo de Documentos, creando base de datos digital y fisica para flevar el mejor funcionamiertto del Centro de Castos de la Direccién de Areas
Sustantivas.

7. Se logré la participacién en equipo en la efaboracion de las modificaciones presupuestarias.

Martha Esther Godoy Mirén Lic. Jorge Enrique Prera Manzo

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)
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